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                   お申込日：   年  月  日 

「インフォ・ザ・伝票」伝票レイアウト作成サービス 申込書 

 
【お客様情報】太枠内は必須です。 

ﾌﾘｶﾞﾅ 

お名前  

会社名 
 

部署名 
 

ご住所 

〒 

電話番号  FAX 番号  

E-Mail  

 ※ 作成したレイアウトデータの発送先情報となります。また、作成内容についてご確認させて頂く場合もございます

ので、お客様情報は正確にご記入願います。 
   なお、お預りしました個人情報は本サービスのみに使用いたします。 

 
【お客様にご用意いただくもの】 
 
□ 伝票用紙 
  連続した状態で 3 枚程度・・・お預りしました伝票から画像ファイルを作成します。 
                なるべく汚れ破れ等のない伝票をご用意ください。 
 
□ 作成する項目箇所を記述したメモ 
  記入済みの伝票、イラスト、伝票用紙をコピーいただき手書きで印刷箇所を記述いただ 

く等、作成する項目の場所がわかるメモをご用意ください。 
 
□ 本申込用紙および各設定シート 
  伝票レイアウト 作成依頼申込書 
  伝票レイアウト 用紙情報設定シート 

伝票レイアウト 項目設定シート１（作成する項目毎にご用意ください） 
  伝票レイアウト 項目設定シート２ 
 
＜お願い＞ 

お客様よりお預りしました「伝票」と「設定情報」をもとに、伝票レイアウトを作成いたします。 
もし、設定情報が記入されていない項目がある場合などは、弊社にて調整し作成させて頂きます。 
何卒ご了承ください。 
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伝票レイアウト 用紙情報設定シート 

 
【用紙情報】太枠内は必須です。 

伝票レイアウトを新規作成する際、最初に登録するファイル情報です。 

伝票名（用紙名） 伝票レイアウトの識別をしますので、わかりやすい名称をご記入ください。 

型番／品番 伝票レイアウトの識別をします。 

メーカー名 伝票を選択する際の区分けに使用します。 

□ KOKUYO 
□（                            ） 
 

伝票タイプ 
 

伝票を選択する際の区分けに使用します。 
□ 未定義   □ 送り状     □ 請求書      □ 納品書 
□ 振込伝票 □ 領収書/受領書  □ 入金伝票   □ 出金伝票 
□ 振替伝票 □ 見積書     □ 注文書      □ 仕入伝票 
□ 売上伝票 □ 日計表    □ 入出庫伝票   □ 元帳 
□ その他 

備考 伝票レイアウトについてのメモを登録できます。 
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伝票レイアウト 項目設定シート１ 
 
印刷を行う各項目について設定を行います。設定する文字列や区分をご記入ください。 
 

設定項目 お客様ご記入欄 
項目名 ※伝票印刷時、印刷データと照合しますので、わかりやすい名称をご記入ください。 

 
項目タイプ □ 文字項目 □ 数値項目 □ 日付項目 □ 算術項目（サマリ） 

□ 算術項目（四則演算）  □ 自動採番項目 
文字の配置位置 □ 左上   □ 中央上  □右上 

□ 左中央  □ 真中   □右中央 
□ 左下   □ 中央下  □右下 

テキスト  

※品名コードや品名などの項目情報では、必要な最大桁数をご記入ください。 
項目幅と文字数より、フォントサイズを調整します。 

 
        桁 

 
固定情報 □ なし ※指定なき場合は「なし」とさせて頂きます。 

□ あり 
＜固定情報：「あり」を選択された場合＞ 
固定情報タイプ □ 固定値     ※ テキストの文字列を参照します。 

□ ユーザー情報  ※ 初期設定で登録した情報を参照します。 

＜固定情報タイプ：「ユーザー情報」を選択された場合＞ 
固定情報項目名 ※参照する「ユーザー情報」をご記入ください。（別紙一覧より選択） 

 
 
フォント名 □ ＭＳゴシック ※指定なき場合は「ＭＳゴシック」とさせて頂きます。 

□ ＭＳ明朝 
文字飾り □ 太字    □ 斜体    □ 下線    □ 取消線 
文字色 
 

□ 黒 ※指定なき場合は「黒」とさせて頂きます。 
□ シアン   □ マゼンダ  □ 青紫    □ 黄 
□ 赤     □ 緑 

漢字入力 □ しない ※指定なき場合は「しない」とさせて頂きます。 
□ する 

 
入力順番  
グループ化 
行数（    ）行 

※グループ化する項目名を全て記述してください。 

 
＜お願い＞ 
稀に、ご希望の設定内容の通りに印刷できない場合がございます。その際は設定値等を調整さ
せて頂きますので、何卒ご了承ください。 
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伝票レイアウト 項目設定シート２ 
 
項目設定シート１でご記入いただいた項目について、更に詳細が必要な場合ご記入ください。 
 

設定項目 お客様ご記入欄 
項目名 ※設定項目シート１と同じ項目名をご記入ください。 

 

固定情報項目名 ※参照する「ユーザー情報」を下記より選択ください。 
 
□ 会社名・組織名 
□ 会社名略称 
□ 部課名 
□ 郵便番号 
□ 住所 → （都道府県名～ビル名までを印刷） 
□ 住所・都道府県 
□ 住所・市区郡町村 
□ 住所・町名 
□ 住所・番地 
□ 住所・ビル名 
□ 電話番号 
□ ＦＡＸ 
□ 携帯電話番号 
□ メールアドレス 
□ ユーザー名 
□ ユーザー名読み仮名 
□ コマーシャル１ 
□ コマーシャル２ 
□ コマーシャル３ 
□ 主要取引先銀行 → （銀行名＋支店名を印刷） 
□ 主要取引先・銀行名 
□ 主要取引先・支店名 
□ 口座種類 
□ 口座番号 
□ 口座名義 
□ 口座名義読み仮名 
□ 備考 
 

算術項目 
（サマリ） 

※グループ化された数値項目を合計します。合計する項目名をご記入ください。 

 
 
 

算術項目 
（四則演算） 

※計算する式をご記入ください。 例）数量 × 単価 
 
 
 

計算順の設定 ※計算する順に指定がある場合ご記入ください。 

 
 

 


